
                                                                              Bedburg, 29.04.2025 

 
Einladung zum Elternsprechtag  

 
Sehr geehrte Eltern, 
liebe Schülerinnen und Schüler, 
 

der zweite Elternsprechtag im Schuljahr 2024/25 findet, nach Beschluss in der Schulkonferenz, am 
 

Freitag, 09.05.2025      

statt.  
von 11.00 Uhr bis 13.00 Uhr für Hauptfachlehrkräfte (zusätzlich) 

von 14:30 Uhr bis 18:30 Uhr für alle Lehrkräfte  
 
Die Organisation des Elternsprechtags erfolgt über die Funktion „Elternsprechtag“ in WebUntis nach dem 
im Folgenden beschriebenen Verfahren:  
 

1. Bearbeitungsphase: 29.04.2025 bis 02.05.2025 
Der Elternsprechtag wird in WebUntis angelegt und von den Lehrkräften individuell voreingestellt, so 
kann eine Lehrkraft Termine reservieren für Eltern/Erziehungsberechtigte, die sie zum Gespräch 
bitten möchte. Die Einladung an die Eltern erfolgt direkt über WebUntis, per Mail oder auch durch 
Eintrag in den Schulplaner.  
 

2. Anmeldephase für Eltern und Erziehungsberechtigte:  
03.05.2025 bis 07.05.2025 
Sie als Eltern können ebenfalls direkt in WebUntis Ihre Gesprächswünsche eingeben (Tutorial zur 
Eingabe) oder, falls Sie WebUntis nicht nutzen, dies über den Schulplaner oder die Dienstmail der 
Lehrkraft tun.  https://www.silverberg-gymnasium.de/schule/kollegium/  
 

3. Koordinationsphase: Donnerstag, 08.05.2025 
Die Lehrkräfte sichten die eingetragenen Gesprächswünsche und bieten, sofern erforderlich, in 
Einzelfällen einen Ersatztermin am Elternsprechtag selbst oder in den Sprechstunden der Lehrkräfte 
an. Dabei werden pädagogische Gesichtspunkte berücksichtigt (z. B. Klassenleitungen oder 
Eingangsklassen).  
 

4. Elternsprechtag: Freitag, 09.05.2025 
Ein Raumplan für den Elternsprechtag hängt an allen Eingängen aus. 
Sollte der Zeitplan einzelner Lehrkräfte am Elternsprechtag freie Time Slots aufweisen 
(entsprechende Informationen finden Sie an der Tür des Gesprächsraumes), so sind in dieser  
Zeit auch kurzfristig Gespräche möglich, indem Sie sich in den Aushang eintragen. Eine Vor-
Anmeldung ist hierfür nicht nötig.  

 

Bedenken Sie bitte, dass das geplante Organisationsschema nur bei genauer Einhaltung der 10-Minuten-
Sprechzeit funktionieren kann. Für Probleme, die umfangreichere Gespräche erfordern, stehen Ihnen die 
wöchentlichen Sprechstunden der Lehrkräfte zur Verfügung. Wir bitten um Ihr Verständnis, wenn Lehrkräfte 
am Elternsprechtag aus dienstlichen Gründen nicht während der gesamten Sprechzeit zur Verfügung 
stehen können. 
 

Sollten Sie einen für Sie reservierten Termin am Elternsprechtag nicht wahrnehmen können, so informieren 
Sie bitte möglichst umgehend die betreffende Lehrkraft oder streichen sich entsprechend im Aushang, 
damit die Zeit von anderen Eltern genutzt werden kann.       
   
 

Mit freundlichen Grüßen 

  
M. Paeßens 
Schulleitung 
      
 

https://help.untis.at/hc/de/articles/360009210740-F%C3%BCr-Erziehungsberechtigte-mit-eigenem-Elternbenutzer
https://help.untis.at/hc/de/articles/360009210740-F%C3%BCr-Erziehungsberechtigte-mit-eigenem-Elternbenutzer
https://www.silverberg-gymnasium.de/schule/kollegium/
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Parkmöglichkeiten finden Sie auf unseren Schulhöfen und auf dem Parkplatz der 
Hauptschule. 
 

         
 
 
 
Liebe Eltern, 
 
wie es bei uns Tradition ist, soll auch am 09.05.2025 während des Elternsprechtages ein Kuchenverkauf 
stattfinden.  
 
Der Erlös aus dem Elterncafé während des Elternsprechtages wird traditionell caritativen Zwecken zur 
Verfügung gestellt.  
 
Haltbare Spenden, die nicht verkauft werden, geben wir an die Bedburger Tafel weiter.  
 
Wir bitten Sie daher ganz herzlich um Spenden von Kuchen, halben belegten Brötchen, Kaffee, 
Mineralwasser und Saft. Haltbare Spenden können bereits in der Woche vorher von Ihren Kindern bei Frau 
Lausberg oder Frau Tausch abgegeben werden. Füllen Sie dazu bitte den Coupon aus und geben Sie 
diesen Ihrem Kind mit. 
 
Wir freuen uns, Sie auf unserem Elternsprechtag begrüßen zu dürfen, und hoffen auf Ihre treue 
Unterstützung. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Das Team des Elterncafés    
A. Krichel, C. Lausberg, A. Tausch 
 
 

Bitte schauen Sie auch auf die Auslage vor der Hausmeisterloge in der Eingangshalle. Dort 
finden Sie alle Gegenstände, die sich seit diesem Schuljahr in unserem Fundbüro 
angesammelt haben (Trinkflaschen, Jacken, Sporttaschen usw.)  
Wer einen Schlüssel vermisst, melde sich bitte im Sekretariat.                                                
 
  
 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
                                                                 Bitte hier abtrennen. 
 
Bitte bestätigen Sie durch Ihre Unterschrift die Kenntnisnahme dieses Schreibens. 
 

 Ich spende einen Kuchen und bringe diesen am 09.05.2025 zum Silverberg-Gymnasium. 
 

 Ich spende …. halbe belegte Brötchen und bringe diese am 09.05.2025 zum Silverberg- 
           Gymnasium. 
 

 Ich spende Kaffee / Wasser / Saft.  
  
 
 
 
Name: __________________________________________                                      Klasse: __________ 
 
 
 ……………………………….……………………………………………………….. 
                Unterschrift d. Erziehungsberechtigten 

 
Bitte an die Klassen- oder Leistungskurslehrer*innen zurückgeben. 
 


